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AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA Nº 013/2025 

 

 

CONTRATANTE 

CÂMARA MUNICIPAL DE OURO BRANCO/MG 

 

 
OBJETO 
Aquisição de Relógio de Ponto Eletrônico Biométrico, rep-a, compatível com o 
software gerenciador “Secullum Ponto Web Basic”, para atender às 
necessidades da Câmara, de acordo com as especificações contidas no 
Termo de Referência. 

 
 
VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 
R$4.939,47 
 
 
PERÍODO DE PROPOSTAS  
De 17/04/2025 às 8h  
Até 25/04/2025 às 8h 
 
 
PERÍODO DE LANCES 
De 25/04/2025 às 09h 
Até 25/04/2025 às 15h 
 
PREFERÊNCIA ME/EPP/EQUIPARADAS 
SIM 
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CÂMARA MUNICIPAL DE OURO BRANCO/MG 

 

AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA Nº 13/2025 

(Processo Administrativo n.°22/2025) 

 
Torna-se público que a Câmara Municipal de Ouro Branco/MG, por meio do seu 

departamento de licitações e compras, realizará Dispensa Eletrônica com critério de 

julgamento menor preço, na hipótese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei nº 14.133, de 1º 

de abril de 2021, da Instrução Normativa SEGES/ME nº 67/2021, tendo em vista a 

autorização contida no art.187, da referida lei, além de demais atos normativos aplicáveis. 

 

 

Data da sessão: 25/04/2025 

Link: https://bll.org.br/ 
Horário da Fase de Lances: 09:00 hrs às 15:00 hrs  

 

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA 

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a 

Aquisição de Relógio de Ponto Eletrônico Biométrico por dispensa de licitação, 

conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste Aviso de 

Contratação Direta e seus anexos. 

1.2. A contratação será dividida em itens/lotes ou ocorrerá em item/lote único, conforme 

tabela constante abaixo. 

Item Descrição Unid. 

de 

medida 

Quant. 

 Valor 

Unitário 

estimado  

Valor total 

estimado  

1 RELÓGIO DE PONTO ELETRÔNICO 

BIOMÉTRICO, REP-A, 

COMPATÍVEL COM O SOFTWARE 

GERENCIADOR “SECULLUM PONTO WEB 

BASIC”. 

Especificações técnicas/Características adicionais: 

Equipamento homologado junto ao MTE conforme 

Portaria 671/2021 e suas alterações; 

Produto certificado pelo INMETRO – Portaria 04 de 

2022 ou posteriores; 

Leitor biométrico de impressão digital: tipo ótico com 

resolução mínima de 500 DPI, 

integrado/fixado/parafusado no gabinete (não serão 

aceitos leitores externos adaptados por meio de cabo 

USB, por exemplo), com prisma de vidro ou acrílico 

 

 

 

 

 

 

 

 

UNID 

 

 

 

 

 

 

 

 

03  

 

R$1.646,49 

 

R$4.939,47 
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de alto desempenho e mais resistente contra impacto, 

desgaste e riscos, na verificação da impressão digital; 

Métodos de identificação: impressão digital e usuário e 

senha; 

Teclado: Teclado Virtual Touch, e/ou Teclado físico 

alfanumérico emborrachado, para possibilitar a 

inicialização e configuração do equipamento, bem 

como o cadastramento dos usuários no equipamento, 

com acesso protegido por senha; além de em caso da 

não possibilidade de registro da impressão biométrica, 

permitir ao usuário realizar o registro da marcação 

através de usuário e senha numérica; 

Bateria de lítio com capacidade de manter a data e 

hora correta do relógio por no mínimo 1.440 horas, ou 

seja, 2 meses caso o equipamento fique desligado; 

Tela LCD com touchscreen com Display LCD TFT 

colorido com tela resistiva sensível ao toque ou 

teclado equivalente; 

Porta Fiscal USB padrão 2.0 ou superior para coleta do 

arquivo AFD para auditoria dos dados o equipamento 

pelo fiscal do trabalho, portaria MTE 671/2021 e; 

Porta USB auxiliar padrão 2.0 ou superior para 

exportação de registros e importação de cadastros, 

portaria MTE 671/2021; 

Porta Ethernet de 10/100Mbps nativa e protocolo TCP/ 

IP, com configuração IP; 

Impressora com guilhotina, integrada e de uso 

exclusivo do equipamento, com corte automático e 

impressão com velocidade de menos de dois segundos 

e capacidade para bobinas de até 400m (10.000+ 

tickets por bobina) e que permita impressões com 

durabilidade mínima de 5 (cinco) anos. 

Possuir botão para relação da emissão instantânea dos 

eventos de ponto realizados, no mínimo, nas 24 horas 

precedentes, como consta da portaria 671/2021; 

Fonte de Alimentação: tensão de entrada 110/220V 

(Bi-Volt) / 60HZ e funcionamento 09v (cabo incluso); 

Nobreak próprio (interno) com autonomia mínima 

para 04 horas de funcionamento na falta de energia 

elétrica e sistema de corte inteligente da energia para 

evitar danos ao equipamento; 

Garantia do equipamento de no mínimo 1 ano; 

Capacidade de gerenciamento de até 15.000 

colaboradores por equipamento na Memória de 

Trabalho (MT); 

Permitir o cadastro de, no mínimo, 2 (duas) 

impressões digitais por usuário. 

Permitir o cadastro das informações do empregador, 

local de trabalho e colaboradores; 

Possibilitar o cadastro da digital diretamente no 
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equipamento; 

Apresentar interface com teclado físico de borracha ou 

com teclado digital (sensível ao toque); 

Calendário perpétuo, com opção de ajuste da ata e 

hora e configuração de horário de verão. 

Mostrador no formato HH:MM:SS para horas e 

DD/MM/AAAA para data e ajuste/ configuração 

horário de verão; 

Os dados deverão ser gravados em memória não 

volátil tanto para a memória de trabalho (MT) como 

para a memória de registro permanente (MRP). 

Armazenar na Memória de Registro Permanente 

(MRP) todos os eventos: registro do Órgão, marcação 

de ponto, alteração de data e hora e cadastro do 

servidor. 

Ter capacidade para armazenamento de registros em 

memória (MRP) igual ou superior a 10.000.000 de 

registro. 

Comunicação protegida por criptografia, impedindo 

qualquer tentativa de fraude via softwares não 

autorizados; 

Utilizar sistema embarcado de gerenciamento, sem 

necessidade de instalação de software na máquina 

cliente, sendo fornecida interface de controle através 

de navegador web; 

Configuração do relógio via web; 

Tipos de comunicação: Comunicar dados de 

configuração de Funcionários/Digitais e outras 

configurações necessárias para o funcionamento no 

mínimo via rede TCP/IP ou Pendrive USB quando a 

rede TCP/IP não estiver disponível; A coleta de 

informação de pontos efetuados também deve 

comunicar via TCP/IP ou Pendrive. 

Suporte aos protocolos IPV4 e IPV6 e opção para 

configuração por IP fixo; 

Permitir utilização de IP fixo e/ou automático 

(DHCP); 

Permitir configurar a forma de conexão para facilitar o 

uso em redes locais e remotas; 

Permitir configurar todos os dados de rede através de 

menu disponível no próprio equipamento; 

O equipamento não poderá utilizar conversor de 

interface SERIAL para TCP/IP; 

Sistema de detecção que bloqueia o funcionamento do 

equipamento em caso de tentativa de violação e/ou 

abertura do equipamento; 

No estado bloqueado, as únicas operações permitidas 

são a gravação de arquivo AFD, a impressão da RIM e 

a impressão da chave pública, conforme estabelecido 

pela Portaria vigente. 
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Sistema de identificação de status e eventos no 

equipamento pelo aplicativo embarcado ou software 

gerenciador possibilitando consultar empregador, 

colaboradores e digitais cadastradas, quantidade de 

eventos na memória, situação da memória, situação do 

sistema de bloqueio do equipamento; 

Armazenamento dos dados em memória, com sistema 

de gerenciamento interno garantindo a integridade das 

informações dados do empregador, gravar na memória 

a razão social, CNPJ/CPF, CEI e endereço do 

empregador; 

Possuir proteção por senha de acesso aos MENUS de 

configuração; 

Operar com Auto On (biometria com recurso de toque 

único), função que permite realizar a identificação da 

digital somente colocando o dedo no sensor, sem a 

necessidade de digitar a matrícula, ou a tecla de 

verificação disponível no teclado; 

Deve permitir backup das digitais cadastradas; 

Deve permitir importar e exportar as biometrias; 

Deve possuir sistema de leitura por biometria com 

tecnologia de proteção contra uso de dedos falsos 

(LFD - Live Finger Detection), a exemplo de uso de 

dedos de silicone ou borracha; 

Modo de verificação das digitais: Ter a capacidade de 

armazenamento de digitais de no mínimo 15.000 

digitais (1:1) - reconhecimento feito com a prévia 

informação da matrícula e em seguida colocando o 

dedo no sensor biométrico – e 5.000 (1:N) - 

reconhecimento feito apenas colocando o dedo sobre o 

sensor biométrico); 

Leitor com prisma de vidro ou acrílico com altíssima 

resistência anti-vandalismo; 

Resolução mínima de 500 DPI; 

O equipamento deverá ser compatível com o sistema 

operacional Windows, com exportação de dados das 

marcações de ponto por meio de software usando a 

conexão de rede e ou através da porta USB via 

Pendrive; 

Deverá possibilitar a configuração via WEB e 

compatível com o software gerenciador 

SECULLUM PONTO WEB BASIC. 

Deverá possibilitar a parametrização de coleta e 

importação automática agendada, ou seja, após 

instalado e parametrizado pelo TI/Diretoria 

Administrativa, o sistema deve realizar a coleta sem 

intervenção humana diária do registro de ponto todos 

equipamentos. 
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1.2.1. Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao fornecedor a participação em 

quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um 

lote, deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compõem. 

1.3. O critério de julgamento adotado será o menor preço, observadas as exigências 

contidas neste Aviso de Contratação Direta e seus Anexos quanto às 

especificações do objeto. 

2. PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA ELETRÔNICA. 

2.1. A participação na presente dispensa eletrônica se dará mediante Sistema de 

Dispensa Eletrônica integrante do Sistema BLL COMPRAS, disponível no 

endereço eletrônico www.bllcompras.org.br. 

2.1.1. Os fornecedores deverão atender aos procedimentos necessários para 

acesso ao sistema e operacionalização. 

2.1.2. O fornecedor é o responsável por qualquer transação efetuada diretamente 

ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrônica, não cabendo ao 

provedor do Sistema, ou à Câmara Municipal, a responsabilidade por eventuais 

danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros não 

autorizados. 

2.2. Não poderão participar desta dispensa os fornecedores: 

2.2.1. que não atendam às condições deste Aviso de Contratação Direta e seu(s) 

anexo(s); 

2.2.2. estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes 

expressos para receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedações: 

a) autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa 

física ou jurídica, quando a contratação versar sobre obra, serviços ou 

fornecimento de bens a ele relacionados; 

b) empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do 

projeto básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do 

projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais 

de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsável técnico 

ou subcontratado, quando a contratação versar sobre obra, serviços ou 

fornecimento de bens a ela necessários; 

c) pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da contratação, 

impossibilitada de contratar em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 
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d) aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, 

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade 

contratante ou com agente público que desempenhe função na licitação ou 

atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, 

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 

terceiro grau; 

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 

6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si; 

f) pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação 

do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, 

por exploração de trabalho infantil, por submissão de trabalhadores a 

condições análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes 

nos casos vedados pela legislação trabalhista 

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do 

mesmo grupo econômico; 

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alínea “c” também ao fornecedor que atue em 

substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a 

efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, 

controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilícito ou a 

utilização fraudulenta da personalidade jurídica do fornecedor; 

2.2.4. organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando 

nessa condição (Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário). 

 

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRÔNICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA 
INICIAL 

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrônica se dará com o 

cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item. 

3.2. O fornecedor interessado, após a divulgação do aviso de contratação direta, 

encaminhará, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrônica, a proposta 

com a descrição do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preço, 

até a data e o horário estabelecidos para abertura do procedimento. 

3.2.1. A proposta também deverá conter declaração de que compreende a 

integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas 

assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas 

infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento 

de conduta vigentes na data de entrega das propostas. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
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3.3. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, em especial o preço, 

vinculam a Contratada. 

3.4. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, 

encargos previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que 

incidam direta ou indiretamente na prestação dos serviços; 

3.4.1. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, 

serão de exclusiva responsabilidade do fornecedor, não lhe assistindo o direito 

de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer 

outro pretexto. 

3.5. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em 

percentuais variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos 

efetivos recolhimentos da empresa nos últimos doze meses.  

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no 

pagamento serão retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

3.7. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das 

disposições nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de 

Referência, assumindo o proponente o compromisso de executar os serviços nos seus 

termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios 

necessários, em quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução contratual, 

promovendo, quando requerido, sua substituição. 

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverá, também, 

assinalar “sim” ou “não” em campo próprio do sistema eletrônico, às seguintes 

declarações:  

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, ciente da 

obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores; 

3.8.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 

123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido 

em seus arts. 42 a 49. 

3.8.3. que está ciente e concorda com as condições contidas no Aviso de 

Contratação Direta e seus anexos; 

3.8.4. que assume a responsabilidade pelas transações que forem efetuadas no 

sistema, assumindo como firmes e verdadeiras; 

3.8.5. que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência 

e para reabilitado da Previdência Social, de que trata o art. 93 da Lei nº 

8.213/91. 
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3.8.6. que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, 

na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

 

4. FASE DE LANCES 

4.1. A partir das 9:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratação Direta, a 

sessão pública será automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances 

públicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo 

encerrado no horário de finalização de lances também já previsto neste aviso. 

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverão encaminhar lances 

exclusivamente por meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados 

do seu recebimento e do valor consignado no registro.  

4.2.1. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item. 

4.3. O fornecedor somente poderá oferecer valor inferior ou maior percentual de 

desconto em relação ao último lance por ele ofertado e registrado pelo sistema. 

4.3.1. O fornecedor poderá oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao 

lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele 

ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances 

intermediários” para os fins deste Aviso de Contratação Direta. 

4.3.2. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, 

que incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao 

que cobrir a melhor oferta é de R$ 1,00 (um real). 

4.4. Havendo lances iguais ao menor já ofertado, prevalecerá aquele que for recebido e 

registrado primeiro no sistema. 

4.5. Caso o fornecedor não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serão informados, em tempo real, do 

valor do menor lance registrado, vedada a identificação do fornecedor. 

4.7. Imediatamente após o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverá 

o seu encerramento, com o ordenamento e divulgação dos lances, pelo sistema, 

em ordem crescente de classificação. 

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerá de forma automática 

pontualmente no horário indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogação e 

não havendo tempo aleatório ou mecanismo similar. 

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇO 

5.1. Encerrada a fase de lances, será verificada a conformidade da proposta 

classificada em primeiro lugar quanto à adequação do objeto e à compatibilidade do 

preço em relação ao estipulado para a contratação. 
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5.2. No caso de o preço da proposta vencedora estar acima do estimado pela 

Administração, poderá haver a negociação de condições mais vantajosas. 

5.2.1. Neste caso, será encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha 

apresentado o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta com preço 

compatível ao estimado pela Administração. 

5.2.2. A negociação poderá ser feita com os demais fornecedores classificados, 

respeitada a ordem de classificação, quando o primeiro colocado, mesmo após 

a negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima 

do preço máximo definido para a contratação. 

5.2.3. Em qualquer caso, concluída a negociação, o resultado será registrado na ata 

do procedimento da dispensa eletrônica. 

5.3. Estando o preço compatível, será solicitado o envio da proposta e, se necessário, 

de documentos complementares, adequada ao último lance. 

5.3.1. Além da documentação supracitada, o fornecedor com a melhor proposta 

deverá encaminhar planilha com indicação de custos unitários e formação de 

preços, conforme modelo anexo, com os valores adequados à proposta 

vencedora. 

5.4. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da 

data de sua apresentação. 

5.5. Será desclassificada a proposta vencedora que:  

5.5.1. contiver vícios insanáveis; 

5.5.2. não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste aviso ou em 

seus anexos; 

5.5.3. apresentar preços inexeqüíveis ou permanecerem acima do preço máximo 

definido para a contratação; 

5.5.4. não tiverem sua exeqüibilidade demonstrada, quando exigido pela 

Administração; 

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste aviso ou 

seus anexos, desde que insanável. 

5.6. Quando o fornecedor não conseguir comprovar que possui ou possuirá recursos 

suficientes para executar a contento o objeto, será considerada inexequível a 

proposta de preços ou menor lance que: 

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente preços 

global ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os 

preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos 

encargos, ainda que o ato convocatório da dispensa não tenha estabelecido 

limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de 

propriedade do próprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou à 

totalidade da remuneração. 
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5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores 

àqueles fixados em instrumentos de caráter normativo obrigatório, tais como 

leis, medidas provisórias e convenções coletivas de trabalho vigentes. 

5.7. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 

necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas 

diligências, para que a empresa comprove a exeqüibilidade da proposta.   

5.8. Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação 

da proposta. A planilha poderá ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo 

sistema, desde que não haja majoração do preço. 

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que 

não alterem a substância das propostas; 

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a 

indicação de recolhimento de impostos e contribuições na forma do Simples 

Nacional, quando não cabível esse regime. 

5.9. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do 

objeto, poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço 

ou da área especializada no objeto. 

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, será examinada a 

proposta ou lance subseqüente, e, assim sucessivamente, na ordem de 

classificação. 

5.11. Havendo necessidade, a sessão será suspensa, informando-se no “chat” a 

nova data e horário para a sua continuidade. 

5.12. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, se iniciará a fase de 

habilitação, observado o disposto neste Aviso de Contratação Direta.  

 

6. HABILITAÇÃO 

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitação constam do ANEXO I – 

DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA PARA HABILITAÇÃO deste aviso e serão solicitados 

do fornecedor mais bem classificado da fase de lances. 

6.2. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do fornecedor 

detentor da proposta classificada em primeiro lugar, será verificado o eventual 

descumprimento das condições de participação, especialmente quanto à existência 

de sanção que impeça a participação no certame ou a futura contratação, mediante 

a consulta aos seguintes cadastros:   

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União; 

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep);  

6.2.1. Constatada a existência de sanção, o fornecedor será reputado inabilitado, 

por falta de condição de participação. 
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6.3. Caso atendidas as condições de participação, a habilitação dos fornecedores será 

verificada, por meio dos documentos disponibilizados na plataforma. 

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação complementares, 

necessários à confirmação daqueles exigidos neste Aviso de Contratação Direta e 

já apresentados, o fornecedor será convocado a encaminhá-los, em formato digital, 

após solicitação da Câmara Municipal, sob pena de inabilitação. 

6.5. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 

mediante apresentação dos documentos originais, não-digitais, quando houver 

dúvida em relação à integridade do documento digital. 

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 

os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 

2006, estará dispensado (a) da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes 

estadual e municipal e (b) da apresentação do balanço patrimonial e das 

demonstrações contábeis do último exercício. 

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a 

sessão será suspensa, sendo informada a nova data e horário para a sua 

continuidade. 

6.8. Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não 

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo 

com o estabelecido neste Aviso de Contratação Direta. 

6.8.1. Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o 

órgão ou entidade examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, 

na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda às 

especificações do objeto e as condições de habilitação 

6.9. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será 

habilitado 

 

7. CONTRATAÇÃO 

7.1. Após a homologação e adjudicação, caso se conclua pela contratação, será 

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente. 

7.2. O adjudicatário terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data 

de sua convocação, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento 

equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorização), sob 

pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste 

Aviso de Contratação Direta.  

7.2.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão ou entidade 

para a assinatura do Termo de Contrato, a Administração poderá encaminhá-lo 

para assinatura, mediante correspondência postal com aviso de recebimento 
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(AR) ou meio eletrônico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 

(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.  

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitação da nota de 

empenho ou instrumento equivalente poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por 

igual período, por solicitação justificada do adjudicatário e aceita pela 

Administração. 

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida à 

empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que: 

7.3.1. referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios 

ali estabelecida as disposições da Lei nº 14.133, de 2021; 

7.3.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Aviso de 

Contratação Direta e seus anexos; 

7.3.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas 

nos artigos 137 e 138 da Lei nº 14.133/21 e reconhece os direitos da 

Administração previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei. 

7.4. O prazo de vigência da contratação é de 180 (cento e oitenta) dias 

prorrogável conforme previsão nos anexos a este Aviso de Contratação Direta.  

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente será exigida a 

comprovação das condições de habilitação e contratação consignadas neste aviso, 

que deverão ser mantidas pelo fornecedor durante a vigência do contrato. 

 

8. SANÇÕES 

8.1. Comete infração administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infrações 

previstas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, quais sejam:  

8.1.1. dar causa à inexecução parcial do contrato; 

8.1.2. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse 

coletivo; 

8.1.3. dar causa à inexecução total do contrato; 

8.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

8.1.5. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado; 

8.1.6. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
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8.1.7.  ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação 

sem motivo justificado; 

8.1.8. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou 

prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do 

contrato; 

8.1.9. fraudar a dispensa eletrônica ou praticar ato fraudulento na execução do 

contrato; 

8.1.10.  comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer 

natureza; 

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração 

falsa quanto às condições de participação, quanto ao enquadramento 

como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento 

da dispensa, mesmo após o encerramento da fase de lances. 

8.1.11.  praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame. 

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto 

de 2013. 

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens 

anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes 

sanções: 

a) Advertência pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratação Direta, 

quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave; 

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) 

prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infrações dos 

subitens 8.1.1 a 8.1.12; 

c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e 

indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 

(três) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratação 

Direta, quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o 

responsável de licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e 

indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e 

máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos 

demais casos que justifiquem a imposição da penalidade mais grave; 

8.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 

8.3.1. a natureza e a gravidade da infração cometida; 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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8.3.2. as peculiaridades do caso concreto; 

8.3.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

8.3.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 

normas e orientações dos órgãos de controle. 

8.4. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de 

pagamento eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda 

desse valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada 

judicialmente. 

8.5. A aplicação das sanções previstas neste Aviso de Contratação Direta, em 

hipótese alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à Administração 

Pública. 

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais 

sanções.  

8.7. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao 

fornecedor/adjudicatário, observando-se o procedimento previsto na Lei nº 14.133, de 

2021, e conforme regulamento. 

8.8. As sanções por atos praticados no decorrer da contratação estão previstas 

nos anexos a este Aviso. 

 

9. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

9.1. O procedimento será divulgado Sítio Eletrônico Oficial da Câmara Municipal, no 

endereço eletrônico https://www.ourobranco.cam.mg.gov.br/, na plataforma BLL e 

no Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP. 

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados 

(procedimento fracassado), a Administração poderá: 

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data; 

9.2.2. valer-se, para a contratação, de proposta obtida na pesquisa de preços que 

serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores 

preços, sempre que possível, e desde que atendidas às condições de 

habilitação exigidas. 

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratação será operacionalizada fora 

deste procedimento. 

https://www.ourobranco.cam.mg.gov.br/
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9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequação das propostas ou da 

documentação de habilitação, conforme o caso. 

9.3. As providências dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderão ser utilizadas se 

não houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento 

deserto). 

9.4. Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos 

fornecedores, cujo prazo não conste deste Aviso de Contratação Direta, deverá ser 

atendido o prazo indicado pelo agente competente da Câmara Municipal na respectiva 

notificação. 

9.5. Caberá ao fornecedor acompanhar as operações, ficando responsável pelo 

ônus decorrente da perda do negócio diante da inobservância de quaisquer 

mensagens emitidas pela Administração ou de sua desconexão. 

9.6. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que 

impeça a realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente 

transferida para o primeiro dia útil subseqüente, no mesmo horário anteriormente 

estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário. 

9.7. Os horários estabelecidos na divulgação deste procedimento e durante o 

envio de lances observarão o horário de Brasília-DF, inclusive para contagem de 

tempo e registro no Sistema e na documentação relativa ao procedimento. 

9.8. No julgamento das propostas e da habilitação, a Administração poderá sanar 

erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua 

validade jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a 

todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratação Direta serão sempre 

interpretadas em favor da ampliação da disputa entre os interessados, desde que não 

comprometam o interesse da Câmara Municipal, o princípio da isonomia, a finalidade e 

a segurança da contratação.  

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparação e apresentação de 

suas propostas e a Câmara não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo de contratação. 

9.11. Em caso de divergência entre disposições deste Aviso de Contratação Direta 

e de seus anexos ou demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste 

Aviso. 

9.12. Da sessão pública será divulgada Ata no sistema eletrônico. 

9.13. Integram este Aviso de Contratação Direta, para todos os fins e efeitos, os 

seguintes anexos: 
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9.13.1. ANEXO I – Documentação exigida para Habilitação 

9.13.2. ANEXO II - Termo de Referência; 

9.13.3. ANEXO III –  Modelo de Proposta 

9.13.4. ANEXO IV – Modelo Declaração Unificada; 

 

Ouro Branco/MG , ......... de Abril de 2025 

 

 

Assinatura da autoridade competente 
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ANEXO I – DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA PARA HABILITAÇÃO 
 
 

1 Habilitação jurídica:  

1.1 no caso de empresário individual, inscrição no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da Condição 

de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à 

verificação da autenticidade no sítio www.portaldoempreendedor.gov.br; 

1.3 No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade 

limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, 

devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de 

documento comprobatório de seus administradores; 

1.4 inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação 

no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial 

ou agência; 

1.5 No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das 

Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos 

seus administradores; 

1.6 decreto de autorização, em se tratando de sociedade empresária estrangeira em 

funcionamento no País; 

1.7 Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva. 

 

2  Regularidade fiscal, social e trabalhista: 

2.1 prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de 

Pessoas Físicas, conforme o caso; 

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação 

de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil 

(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos 

os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas 

administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da 

Portaria Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do 

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional. 

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 
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2.4 prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, 

nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo 

Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 

2.5 prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicílio ou 

sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o 

objeto contratual;  

2.6 prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicílio ou 

sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre;  

3 Qualificação Econômico-Financeira:  

3.1 certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor; 

 

 
ANEXO II - Termo de Referência 

 
       TR – TERMO DE REFERÊNCIA (BENS COMUNS) 

 

O QUE SERÁ CONTRATADO 

Item Descrição Código 

CATM

AT 

Unid. 

de 

medida 

Quanti

dade 

 Valor 

Unitário 

estimado  

Valor total 

estimado  

1 RELÓGIO DE PONTO ELETRÔNICO 

BIOMÉTRICO, REP-A, 

COMPATÍVEL COM O SOFTWARE 

GERENCIADOR “SECULLUM PONTO 

WEB BASIC”. 

Especificações técnicas/Características 

adicionais: 

Equipamento homologado junto ao MTE 

conforme Portaria 671/2021 e suas 

alterações; 

Produto certificado pelo INMETRO – 

Portaria 04 de 2022 ou posteriores; 

Leitor biométrico de impressão digital: tipo 

ótico com resolução mínima de 500 DPI, 

integrado/fixado/parafusado no gabinete (não 

serão aceitos leitores externos adaptados por 

meio de cabo USB, por exemplo), com 

prisma de vidro ou acrílico de alto 

desempenho e mais resistente contra impacto, 

desgaste e riscos, na verificação da impressão 

digital; 

Métodos de identificação: impressão digital e 
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03  

 

R$1.646,49 

 

R$4.939,47 
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usuário e senha; 

Teclado: Teclado Virtual Touch, e/ou 

Teclado físico alfanumérico emborrachado, 

para possibilitar a inicialização e 

configuração do equipamento, bem como o 

cadastramento dos usuários no equipamento, 

com acesso protegido por senha; além de em 

caso da não possibilidade de registro da 

impressão biométrica, permitir ao usuário 

realizar o registro da marcação através de 

usuário e senha numérica; 

Bateria de lítio com capacidade de manter a 

data e hora correta do relógio por no mínimo 

1.440 horas, ou seja, 2 meses caso o 

equipamento fique desligado; 

Tela LCD com touchscreen com Display 

LCD TFT colorido com tela resistiva sensível 

ao toque ou teclado equivalente; 

Porta Fiscal USB padrão 2.0 ou superior para 

coleta do arquivo AFD para auditoria dos 

dados o equipamento pelo fiscal do trabalho, 

portaria MTE 671/2021 e; 

Porta USB auxiliar padrão 2.0 ou superior 

para exportação de registros e importação de 

cadastros, portaria MTE 671/2021; 

Porta Ethernet de 10/100Mbps nativa e 

protocolo TCP/ IP, com configuração IP; 

Impressora com guilhotina, integrada e de 

uso exclusivo do equipamento, com corte 

automático e impressão com velocidade de 

menos de dois segundos e capacidade para 

bobinas de até 400m (10.000+ tickets por 

bobina) e que permita impressões com 

durabilidade mínima de 5 (cinco) anos. 

Possuir botão para relação da emissão 

instantânea dos eventos de ponto realizados, 

no mínimo, nas 24 horas precedentes, como 

consta da portaria 671/2021; 

Fonte de Alimentação: tensão de entrada 

110/220V (Bi-Volt) / 60HZ e funcionamento 

09v (cabo incluso); 

Nobreak próprio (interno) com autonomia 

mínima para 04 horas de funcionamento na 

falta de energia elétrica e sistema de corte 

inteligente da energia para evitar danos ao 

equipamento; 

Garantia do equipamento de no mínimo 1 

ano; 

Capacidade de gerenciamento de até 15.000 

colaboradores por equipamento na Memória 
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de Trabalho (MT); 

Permitir o cadastro de, no mínimo, 2 (duas) 

impressões digitais por usuário. 

Permitir o cadastro das informações do 

empregador, local de trabalho e 

colaboradores; 

Possibilitar o cadastro da digital diretamente 

no equipamento; 

Apresentar interface com teclado físico de 

borracha ou com teclado digital (sensível ao 

toque); 

Calendário perpétuo, com opção de ajuste da 

ata e hora e configuração de horário de verão. 

Mostrador no formato HH:MM:SS para 

horas e DD/MM/AAAA para data e ajuste/ 

configuração horário de verão; 

Os dados deverão ser gravados em memória 

não volátil tanto para a memória de trabalho 

(MT) como para a memória de registro 

permanente (MRP). 

Armazenar na Memória de Registro 

Permanente (MRP) todos os eventos: registro 

do Órgão, marcação de ponto, alteração de 

data e hora e cadastro do servidor. 

Ter capacidade para armazenamento de 

registros em memória (MRP) igual ou 

superior a 10.000.000 de registro. 

Comunicação protegida por criptografia, 

impedindo qualquer tentativa de fraude via 

softwares não autorizados; 

Utilizar sistema embarcado de 

gerenciamento, sem necessidade de 

instalação de software na máquina cliente, 

sendo fornecida interface de controle através 

de navegador web; 

Configuração do relógio via web; 

Tipos de comunicação: Comunicar dados de 

configuração de Funcionários/Digitais e 

outras configurações necessárias para o 

funcionamento no mínimo via rede TCP/IP 

ou Pendrive USB quando a rede TCP/IP não 

estiver disponível; A coleta de informação de 

pontos efetuados também deve comunicar via 

TCP/IP ou Pendrive. 

Suporte aos protocolos IPV4 e IPV6 e opção 

para configuração por IP fixo; 

Permitir utilização de IP fixo e/ou automático 

(DHCP); 

Permitir configurar a forma de conexão para 

facilitar o uso em redes locais e remotas; 
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Permitir configurar todos os dados de rede 

através de menu disponível no próprio 

equipamento; 

O equipamento não poderá utilizar conversor 

de interface SERIAL para TCP/IP; 

Sistema de detecção que bloqueia o 

funcionamento do equipamento em caso de 

tentativa de violação e/ou abertura do 

equipamento; 

No estado bloqueado, as únicas operações 

permitidas são a gravação de arquivo AFD, a 

impressão da RIM e a impressão da chave 

pública, conforme estabelecido pela Portaria 

vigente. 

Sistema de identificação de status e eventos 

no equipamento pelo aplicativo embarcado 

ou software gerenciador possibilitando 

consultar empregador, colaboradores e 

digitais cadastradas, quantidade de eventos 

na memória, situação da memória, situação 

do sistema de bloqueio do equipamento; 

Armazenamento dos dados em memória, com 

sistema de gerenciamento interno garantindo 

a integridade das informações dados do 

empregador, gravar na memória a razão 

social, CNPJ/CPF, CEI e endereço do 

empregador; 

Possuir proteção por senha de acesso aos 

MENUS de configuração; 

Operar com Auto On (biometria com recurso 

de toque único), função que permite realizar 

a identificação da digital somente colocando 

o dedo no sensor, sem a necessidade de 

digitar a matrícula, ou a tecla de verificação 

disponível no teclado; 

Deve permitir backup das digitais 

cadastradas; 

Deve permitir importar e exportar as 

biometrias; 

Deve possuir sistema de leitura por biometria 

com tecnologia de proteção contra uso de 

dedos falsos (LFD - Live Finger Detection), a 

exemplo de uso de dedos de silicone ou 

borracha; 

Modo de verificação das digitais: Ter a 

capacidade de armazenamento de digitais de 

no mínimo 15.000 digitais (1:1) - 

reconhecimento feito com a prévia 

informação da matrícula e em seguida 

colocando o dedo no sensor biométrico – e 
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5.000 (1:N) - reconhecimento feito apenas 

colocando o dedo sobre o sensor biométrico); 

Leitor com prisma de vidro ou acrílico com 

altíssima resistência anti-vandalismo; 

Resolução mínima de 500 DPI; 

O equipamento deverá ser compatível com o 

sistema operacional Windows, com 

exportação de dados das marcações de ponto 

por meio de software usando a conexão de 

rede e ou através da porta USB via Pendrive; 

Deverá possibilitar a configuração via 

WEB e compatível com o software 

gerenciador SECULLUM PONTO WEB 

BASIC. 

Deverá possibilitar a parametrização de 

coleta e importação automática agendada, ou 

seja, após instalado e parametrizado pelo 

TI/Diretoria Administrativa, o sistema deve 

realizar a coleta sem intervenção humana 

diária do registro de ponto todos 

equipamentos. 

VALOR GLOBAL ESTIMADO:                                                                                                                   R$4.939,47                                                                                                   

 

JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO EM LOTES 

 

O objeto será licitado em item único. 

DESCRICÃO DA SOLUÇÃO 

QUAL O MOTIVO DA 

CONTRATAÇÃO? 

 

O motivo da contratação é a necessidade de aquisição, pela CMOB, 

de 03 (três) aparelhos de ponto para substituir os equipamentos da 

Câmara e do CAC, bem como para manter um de reserva.  

 

Isso porque, o aparelho de ponto atualmente utilizado pelo CAC 

não possui compatibilidade com o software utilizado pela Casa 

Legislativa, e o aparelho usado no prédio principal já possui muitos 

anos de uso e corriqueiramente apresenta falhas, sendo necessário 

substituí-lo. 

 

Já o terceiro aparelho é para ficar de reserva, podendo ser utilizado 

para substituir o equipamento da Câmara ou do CAC quando estes 

apresentarem falhas, evitando, com isso, a interrupção das 

marcações das jornadas dos servidores. 

 

Ademais, é necessário considerar nesta contratação que a Câmara 

Municipal de Ouro Branco possui contrato com a empresa AJN 

CONTROLE DE PONTO DE ACESSO LTDA, CNPJ nº 

41.180.693/0001-29, proveniente da dispensa nº 019/2023, 

processo administrativo nº 037/2023. O objeto do contrato é o 
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fornecimento de software de ponto eletrônico biométrico para 

atender a Câmara Municipal de Ouro Branco, sendo este o 

“Secullum Ponto Web Basic” com acesso para até 87 (oitenta e 

sete) funcionários, com vigência até julho/2025 e possibilidade de 

prorrogação. 

 

Sendo assim, diante da demanda apresentada, faz-se necessário 

adquirir equipamentos de ponto compatíveis com o software 

utilizado pela Câmara, a fim de evitar prejuízos à marcação dos 

horários dos funcionários e para facilitar o controle do ponto pela 

Diretoria Administrativa. 

 

JUSTIFICATIVA PARA A 

NECESSIDADE DE 

COMPATIBILIDADE COM O 

SOFTWARE DE REGISTRO DE 

PONTO 

É imprescindível assegurar que os equipamentos de ponto a serem 

adquiridos neste processo guardem compatibilidade com o software 

de marcação de ponto utilizado pela Câmara Municipal de Ouro 

Branco, sendo ele o: “Secullum Ponto Web Basic” 

 

Para tanto, os licitantes deverão cotar marcas e modelos que 

sejam compatíveis com o Secullum Ponto Web Basic, sob pena 

de desclassificação da proposta.  

 

Atualmente, o aparelho de ponto utilizado no prédio do CAC não é 

compatível com o sistema em questão, causando dificuldade e 

transtornos à Diretoria Administrativa da CMOB na conferência, 

fiscalização e lançamento das jornadas de trabalho dos servidores, o 

que poderá ser evitado se adquirirmos equipamentos compatíveis 

com o software contratado. 

 

A medida visa, dentre outros resultados: 

 

 Garantir o pleno funcionamento do software de ponto 

eletrônico contratado sem necessidade de adaptações técnicas, 

evitando gastos adicionais com customizações ou 

desenvolvimento de soluções de compatibilidade; 

 

 Manter a uniformidade tecnológica no controle de ponto, 

facilitando a administração, fiscalização e auditoria de dados 

de jornada de trabalho dos servidores; 

 

 Minimizar a possibilidade de erros na captura e no 

processamento dos dados de frequência, evitando 

inconsistências nos registros; 

 

 Evitar gastos com aquisição de novo software, treinamentos 

adicionais ou migração de dados, promovendo eficiência 

econômica e sustentabilidade administrativa; 

 

 Garantir que os dois prédios (principal e CAC) possuam o 

mesmo aparelho de ponto (marca e modelo) para facilitar o 

uso, customização e fiscalização, assegurando, ainda, que 
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ambos sejam compatíveis com o software utilizado pela 

Câmara. 

 

Ademais, a exigência guarda conformidade com a Lei nº 14.133/21, 

que prevê a possibilidade de indicação de marca ou modelo, de 

forma excepcional e justificada, senão vejamos: 

 
“Art. 41. No caso de licitação que envolva o fornecimento de 

bens, a Administração poderá excepcionalmente: 

I – indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que 

formalmente justificado, nas seguintes hipóteses: 

(...) 

b) em decorrência da necessidade de manter a compatibilidade 

com plataformas e padrões já adotados pela Administração;” 

 

No caso, este órgão licitante já implantou tecnologia (software de 

ponto eletrônico) cuja operacionalidade exige a utilização de 

equipamentos de marcação de ponto com características 

específicas. Adquirir item diverso (sem compatibilidade) com o 

software atualmente utilizado prejudicaria não só a atuação 

administrativa, como também a eficiência econômica, por tornar 

inútil a plataforma já em uso. 

 

Portanto, nos termos do art. 11, inciso I, e do art. 46, inciso I, da 

Lei nº 14.133/2021, a escolha por equipamentos de ponto eletrônico 

compatíveis com o sistema em uso (Secullum Ponto Web Basic) 

atende aos princípios da eficiência, economicidade e interesse 

público, justificando a definição de especificações técnicas 

direcionadas à compatibilidade como critério essencial da 

contratação. 

 

Frisa-se que, conforme pesquisa feita pelo Setor de Compras, 

existem inúmeros equipamentos de ponto (marcas e modelos) que 

guardam essa compatibilidade, assim como diversas empresas do 

ramo que comercializam esses equipamentos, de modo que a 

competitividade não será prejudicada com a exigência aqui descrita. 

 

LISTAGEM DE EQUIPAMENTOS 

COMPATÍVEIS 

https://www.secullum.com.br/pt/canal-cliente/perguntas/1132 

 

Obs.: A listagem de equipamentos compatíveis foi enviada pela 

Secullum Software, de acordo com o modelo de software utilizado 

pela Câmara Municipal de Ouro Branco. 

 

Os licitantes devem cotar marcas/modelos constantes da listagem 

acima, assegurando que o equipamento atenda às especificações 

deste Termo de Referência. 

 

NATUREZA E GARANTIA  

NATUREZA Trata-se de objeto comum.  

https://www.secullum.com.br/pt/canal-cliente/perguntas/1132
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HAVERÁ GARANTIA DO 

SERVIÇO? 

 Sim.  

 Não.  

 PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA DO BEM 

HAVERÁ PROVA DE 

QUALIDADE? 
 Não 

O EDITAL EXIGIRÁ AMOSTRA?   Não 

HAVERÁ GARANTIA DO BEM?   Não. 

HAVERÁ ASSISTÊNCIA 

TÉCNICA? 
 Não. 

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

FORMA DE CONTRATAÇÀO 

 Inexigibilidade de licitação, com fundamento no art. 74 da Lei 

14.133/21. 

 Dispensa de licitação em razão do valor, com fundamento 

no art. 75, II, da Lei Federal n° 14.133/21. 

  Pregão eletrônico  

FOI VERIFICADA A 

CONFORMIDADE DO VALOR DA 

LICITAÇÃO COM OBJETOS DA 

MESMA NATUREZA NESTE 

EXERCÍCIO FINANCEIRO? 

 

 Sim     

 Não 

 

CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

 Menor Preço 

 Maior desconto. 

 Não há 

O ORÇAMENTO ESTIMADO É 

SIGILOSO? 

 Sim. Justifique: (Indicar o motivo da escolha do orçamento 

sigiloso para a contratação). 

 Não. 

REQUISITOS DA CONTRATADA E DO SERVIÇO A SER PRESTADO 

SERÁ EXIGIDA HABILITAÇÃO  Sim                         
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TÉCNICA?  Não 

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Requisitos da contratação: 

 As especificações dos produtos licitados foram montadas 

para atender as necessidades da Câmara Municipal de 

Ouro Branco, devendo o licitante se atentar às 

especificações dos itens, cotando produtos que atendam 

exatamente aos descritivos, sob pena de desclassificação 

da proposta; 

 Não serão aceitas propostas que cotem aparelhos de pontos 

incompatíveis com o software atualmente utilizado pela 

CMOB, conforme especificações deste TR; 

 O custo da entrega dos materiais deve estar incluso no 

preço cotado pela Contratada na licitação, sendo que 

nenhum valor extra será devido pela Câmara Municipal a 

título de transporte, taxa de entrega ou outros; 

 A entrega do objeto deverá atender aos dispostivos da Lei 

nº 8.078/90 (Código de Defesa do Consumidor), e às 

demais legislações pertinentes; 

 No que tange à qualificação da empresa vencedora do 

certame, a mesma deve ter reputação idônea, possuindo 

toda documentação comprobatória de objeto social 

compatível, regularidade para habilitação jurídica, fiscal, 

trabalhista e financeira, sendo estes os documentos de 

qualificação necessários para a satisfação das necessidades 

da contratação. 

DELIMITAÇÃO GEOGRÁFICA  Sim    Não 

HÁ CRITÉRIO DE 

SUSTENTABILIDADE? 
 Sim     Não 

HÁ RISCOS A SEREM ASSUMIDOS 

PELA CONTRATADA? 

 Sim  

 Não 

HÁ PREVISÃO DE VISTORIA? 
 Sim  

 Não 

FORMA DE ENTREGA DO BEM 

COMO O OBJETO SERÁ 

ENTREGUE? 

 Os objetos deverão ser entregues em remessa única, conforme 

emissão de ordem de serviço, autorização da diretoria, ou por outro 

documento equivalente. 

PRAZO DE ENTREGA 
O prazo para entrega dos equipamentos é de até 20 (vinte) dias 

após a solicitação de fornecimento. 
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LOCAL E HORA DA ENTREGA DO 

OBJETO 

 Local de entrega: Câmara Municipal de Ouro Branco, 

situada na Praça Sagrado Corações, nº 200, Centro, Ouro 

Branco – MG. 

 Data e horário para entrega: Segunda à sexta-feira, 12h 

às 18h, exceto feriados. 

  

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO 

PRAZO DO CONTRATO 180 (cento e oitenta) dias 

HAVERÁ POSSIBILIDADE DE 

PRORROGAÇÃO? 

 Sim, nas hipóteses da Lei Federal n° 14.133/21. 

 Não. 

FORMA DE PAGAMENTO 

Meio: Ordem bancária 

Onde? Conta indicada pela contratada 

Qual o prazo? Ate 10 dias úteis, a contar do recebimento da nota 

fiscal (ou fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da 

contratada. 

QUAL A GARANTIA DO 

CONTRATO? 

 Sim 

 Não há. 

PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

DADOS ORCAMENTÁRIOS DA 

CONTRATAÇÃO 

01.031.46.2220 – 4.4.90.52 – Equipamentos e Material 

Permanente 

Obs: Esses dados estão sujeitos à revisão por ocasião da emissão 

do atestado de disponibilidade orçamentária. 

 

Ouro Branco, 24 de março de 2025. 

 

_____________________________________________ 

Elisa Carvalho Borges 

Gerente de Contratos e Compras – matrícula 585 
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ANEXO III – MODELO DE PROPOSTA 
 

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

(em papel timbrado da empresa) 

 

DISPENSA ELETRÔNICA Nº __/2025 

SESSÃO PÚBLICA: __/__/2025 

 

Dados da empresa: 
 

Razão Social  

CNPJ (MF) nº:  

Endereço:  

Telefone:  

Cidade:  UF:  

Banco:  Agência:  Conta Corrente: 

 

Dados do Representante para fim de apresentação da proposta e assinatura do contrato: 
 

Nome:  

CPF:  Cargo/Função:  

Carteira de Identidade:  Expedido por:  

Endereço Eletrônico:  

 

 

ITEM 
DESCRIÇÃO / 

ESPECIFICAÇÃO 
QUANTIDADE 

VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

     

     

 

 

Assim sendo, o valor total da proposta é de R$  (por extenso). 
 

A presente proposta é baseada nas especificações, condições e prazos estabelecidos 
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no Termo de Referência, os quais nos comprometemos a cumprir integralmente. 

 

Prazo de validade da proposta:   _ dias (não inferior a sessenta dias) 

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as obrigações e 

responsabilidades, bem como todas as condições estabelecidas no Instrumento 

Convocatório e seus Anexos. 

 

Declaramos que nos preços cotados estão incluídas todas as despesas que, direta ou 

indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com 

suporte técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que 

possam incidir sobre gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de 

expectativa inflacionária e deduzidos os descontos eventualmente concedidos. 

 

 

Local e data 
 
 
 
 

ANEXO IV – MODELO DECLARAÇÃO UNIFICADA 
 

Declaração Unificada 

À CÂMARA MUNICIPAL DE OURO BRANCO/MG 
Ao(À) Agente de Contratação  
Dispensa Eletrônica nº XX/2025 
Processo nº XX/2025. 
 
 

____________________, estabelecida na Rua ________, Bairro _______, 
CEP ______________, na cidade de ____________,inscrita no CNPJ sob 
n.° _________________________, neste ato representada pelo seu 
representante legal,Sr.________________,inscrito no CPFsob o nº 
___________no uso de suas atribuições legais, vem: 

 
a) DECLARAR estar ciente e concorda com as condições contidas no Aviso de Dispensa 

Eletrônica e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade 
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dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas 

leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de 

ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente 

os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 

 

b) DECLARAR que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou 

insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de 

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

 

c) DECLARAR que não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, 

observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal 

 

d) DECLARAR que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e 

para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

 

e) DECLARAR que que cumpre com os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei nº 

14.133, de 2021. ( O licitante organizado em cooperativa) 

 

f) DECLARAR que cumpre com os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar 

nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 

49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º 14.133, de 2021. (o licitante 

enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa) 

 

g) DECLARAR que as propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para 

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, 

nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de 

conduta vigentes na data de entrega das propostas 

 
Por ser verdade assina a presente.  
 
Cidade/Estado,__de____de 2025. 

 
 

 
Nome da empresa 
Nome do representante Legal 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
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