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DISPOE SOBRE HORAS EXTRAS, FERIAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Presidente da Camara Municipal de Ouro Branco/MG, no
exercicio das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Orgamca do
Municipio de Ouro Branco - LOM e considerando a necess:dade de se
estabelecer procedimentos administrativos relativos a reahzagao de horas
extras pelos servidores desta casa, bem como marcacao de fenas baixa a
seguinte Portaria: |

Art. 1° Fica vedada a realizagdo de horas extras SEM
AUTORIZACAO da diretora administrativa, no ambito da Camara Mumt:lpal

Art. 2° As horas trabalhadas durante as reumoes ordinarias,
extraordinarias, especiais ou solenes da Camara Municipal de Ouro Branco
serao computadas conforme PCCV, devendo ser feito por escnto o pedido de
compensacao dirigido a diretora administrativa, que analisara convemenCla e
oportunidade. ‘

Art. 3° As horas trabalhadas sem autorizacdo ndo serdio
computadas. 1

Art. 4° A Diretoria Administrativa tomara as providéncias
necessarias a fim de controlar as férias e horas compensadas, dé modo a nao
permitir a compensagao simultanea por mais de um servidor por setor.

1

Art. 5° O Unico e exclusivo responsavel peio controle,
autorizacdo e compensagio de horas extras e ajuste de ponto da Camara
Municipal de Ouro Branco é a diretora administrativa, devendo os demais se
remeterem a mesma suas solicitagdes, com excegdo dos servidores lotados
nos gabinetes.
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Art. 6° Os horarios de funcionamento e expedientes dos
servidores deverao seguir a regulamentagdo aprovada e decidida pela
Presidéncia juntamente com a Diretoria Administrativa.

Art. 7 Os gabinetes sdo de responsabilidade dos vereadores,
devendo os mesmos realizarem o controle de horarios dos assessores
parlamentares |, conforme demanda e encaminhar a diretoria administrativa.

Art. 8° Revogadas as disposigées em contrario, esta Portaria
entra em vigor na data de sua publicagao.

Ouro Branco, 02 de margo de 2023.
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Presidente da Camara Municipal de Ouro Branco
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