Camara Municipal de Ouro Branco

PORTARIA N° 074/2021

CAMARA MUNICIPAL DE DURO BRANCO
Publicado no quadro de aviso, ~ DISPOE SOBRE HORAS EXTRAS E DA OUTRAS

P,_.,,ig «23,0%3,4] %/OQ/QAPROVIDENCIAS.

N

Responsdvel

O Presidente da Camara Municipal de Ouro Branco/MG, no
exercicio das atribuicbes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do
Municipio de Ouro Branco - LOM e considerando a necessidade de se
estabelecer procedimentos relativos 3 prestacdo de horas extras pelos
servidores desta casa, baixa a seguinte Portaria:

Art. 1° Nao serdo aceitas as ocorréncias de horas extras, salvo
necessidade e urgéncia em carater temporario, previamente requisitadas e
autorizadas por escrito, exclusivamente pela diretora administrativa.

§ 1° Ressalvados gabinetes, juridico e ouvidoria, que deverzo
requisitar a autorizag&o diretamente ao chefe direto do setor.

§ 2° Os assessores parlamentares | deverao apresentar
declaragé&o de trabalho externo nos moldes do modelo disponibilizados pela
diretoria administrativa até o dia 15 de cada més, para realizagéo a adequacéo
do ponto.

§ 3° Os funcionarios lotados no juridico e ouvidoria deverzo
apresentar a diretoria administrativa, autorizagao do chefe direto previamente a
realizag&o da hora extra, bem como pedido de compensaczo.

§ 4° Os pedidos obrigatoriamente devem ser protocolados.

Art. 2° As horas trabalhadas durante as reunides ordinarias e
extraordinarias da Camara Municipal de Ouro Branco, ou para atender
necessidade e urgéncia do servigo publico, serao compensadas com folga, 01
(uma) hora trabalhada por 01:30 (uma hora e trinta minutos) que ficaram
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disponiveis no banco de horas, devendo ser feito por escrito o pedido de
compensacao dirigido a diretora administrativa.

Art. 3° A Diretoria Administrativa tomara as providéncias
necessarias a fim de controlar as horas compensadas, de molde a n&o permitir
a compensagéo simultanea por mais de um servidor por setor.

Art. 4° O Unico e exclusivo responsavel pelo controle, autorizagao
€ compensacao de horas extras e ajuste de ponto da Camara Municipal de
Ouro Branco é a diretora administrativa Rafaela Pereira da Cruz Lima, devendo
os demais se remeterem a mesma suas solicitagdes.

Art. 5° Revogadas as disposicées em contrario, esta Portaria
entra em vigor na data de sua publicagéo.
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