Camara Municipal de Ouro Branco

PORTARIA N° 25 /2023

chMARA MUBICIPAL 0E GURG %?ﬁﬁﬁmSPCE SOBRE ADMIN!STRP’«QAO DA
pubiicodo no guadro de aviso. DlRETOBIA ADMINISTRATIVA E DA OUTRAS
o PROVIDENCIAS.
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A Presidente da Camara Municipal de Ouro Branco/MG, no
exercicio das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica do
Municipio de Ouro Branco - LOM e considerando a necessidade de se
estabelecer procedimentos administrativos relativos a realizacdo de horas
extras pelos servidores desta casa, bem como marcacdo de férias , baixa a
seguinte Portaria:

Art. 1° Fica vedada a realizacdo de horas extras SEM AUTORIZACAO,
no ambitoc da Camara Municipal, salvo para a Procuradora Geral, Ouvidoria,
Diretora Administrativa e os servidores convocados, pela diretoria
administrativa, para acompanhar as reunides ordinarias, extraordinarias,
especiais ou solenes.

Art. 2° As horas trabalhadas sem autorizacdo ndo_serao
computadas,

Art. 3° As horas trabalhadas durante as reunides ordinarias,
extraordinarias, especiais ou solenes da Camara Municipal de Ouro Branco
serdo computadas conforme PCCV, devendo ser feito por escrito o pedido de
compensacao dirigido a diretora administrativa, que analisara conveniéncia e
oportunidade.

Art. 4° A Diretoria Administrativa tomara as providéncias necessarias a
fim de controlar as férias e horas compensadas, de modo a ndo permitir a
compensacio simultanea por mais de um servidor por setor.

Art. 5° Os gabinetes sdo de responsabilidade dos vereadores,
devendo os mesmos realizarem 0 controle de horarios dos assessores
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parlamentares |, conforme demanda e encaminhar a diretoria
administrativa.

Art. 6° O Unico e exclusivo responsavel pelo controle, autorizagéo e
compensacado de horas extras e ajuste de ponto da Camara Municipal de Ouro
Branco ¢ a diretora administrativa, devendo 0s demais se remeterem a mesma
suas solicitagbes, com excegdo da Ouvidoria.

Art. 7° Os horarios de funcionamento e expedientes dos servidores
deverdo seguir a regulamentacao aprovada e decidida pela Presidéncia
juntamente com a Diretoria Administrativa, cito matutino: 07h as 13h,
vespertino: 12h as 18h. Ndo sendo computados horarios diversos dos
citados.

Art. 8° Revogadas as disposi¢coes em contrario, esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagéo.

Ouro Branco, 04 de maio de 2023.
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Nigima Ap‘ar%cida Silva
Presidente da Camara M%micipal de Quro Branco
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